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1. Acceso al Portal Web

El proveedor mediante el explorador de su preferencia debera acceder al siguiente link:

https://www.agroparamonga.com/

Enlaces externos: Portal de Proveedores

Para ingresar al Portal Web deber& colocar su nimero de RUC o su correo electronico.

Asi mismo, debera introducir su contrasena:

Iniciar sesion

Correo electrénico o nombre de usuario

|i3 Correo electrénico o nombre de usuario
pARAMONGA Contrasefia
Agro Industrial Contrasefia ®
BIENVENIDOS AL PORTAL
DE APL|CAC|ON ES O Recordar la contrasefia

Iniciar sesion

¢ Ha olvidado la contrasena?



https://www.agroparamonga.com/
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Iniciar sesién
, Carreo electronico o nombre de usuario
|i5 73432944
PARAMONGA Contrasefna
Agro Industrial e @
BIENVENIDOS AL PORTAL
DE APLICACIONES O Recordar la contrasefia

Iniciar sesion

s Ha olvidado la contrasefia?

SAS

2. Seleccionar la empresa

En la parte superior izquierda el proveedor tiene que indicar el RUC de la empresa a la
cual emitio la factura que desea registrar:

- Opcionl: RUC 20135948641 — AGRO INDUSTRIAL PARAMONGA S.A A
- Opcion2: RUC 20141723601 — EL INGENIO S.A

= 20135948641 - AGRO INDUSTRIAL PARAMONGA SAA. =
PR 20141723601 - ELINGENIO S.A. \_

L -+ Bienvenido: . PERU.SOCIEDAP ANONIM
- .

Es una nueva Aplicacion de Informacion de
facturacion para Proveedores, Acreedores y
Clientes.

2022/08/18

de Seguimit de Validacion y Reporte de

Comp! de Comprob de Comprob de Comprob sin Comp
suministros servicios consignacion referencia nota de crédito Comprobantes anulacion de ¥ suministros,
Carga a Carga Carga i‘ Carga Comprobantes § serviciosy...
: v
[} [ [ =3 = FE] @2 %
01:00:00 | 23:59:00 01:00:00 | 23:59:00 01:00:00 | 23:59:00 01:00:00 | 23:59:00 01:00:00 | 23:59:00
il
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3. Registro de la Factura Electronica

IMPORTANTE: Antes de cargar los documentos al Portal Web, verificar su correcta
estructura

El proveedor debe tener en cuenta que, para el registro de las facturas electrénicas debe
contar con los siguientes documentos:

- Factura (PDF)

- XML de la factura

- CDR en formato XML de la factura
- Informe del servicio (PDF)

- Acta de conformidad (PDF)

La extension de los archivos debe constar de los siguientes codigos:

- Numero de RUC del proveedor

- Cadigo (01) para la factura

- Cddigo (01) para el XML

- Cddigo (CD) para el archivo CDR
- Cdadigo (IS) Informe del Servicio.
- Cdbdigo (AC) Acta de conformidad
- Numero y serie de la factura

Ejemplo: Estructura que deben tener los documentos:

@ 20100070031-01-F250-0061098 Factura (PDF)
£ 20100070031-01-F250-0061098 XML de Factura
@ 20100070031-AC-F250-0061098 Acta del Servicio (PDF)
£ 20100070031-CD-F250-0061098 CDR en formato XML de Factura
@ 20100070031-1S-F250-0061098 Informe del Servicio (PDF)
@ 20100070031-OC-F250-0061098 Orden de compra (PDF)

\ J L'J \_'_l

Y

RUC SERIE NUMERO

CODIGO




P

PARAMONGA

Agro Industrial

En la pagina de inicio seleccionar la opcion “Comprobantes de Servicios”

LV IER VB 20135048641 - AGRO INDUST.

Compi de C
suministros | servicios
Carga Carga

00:00:00 | 23:50:00 00:00:00 | 23:59:00

UIN'PERULSOCIEDAP ANONIM

m:fml

Aquellos que estén autorizados, accederan a la
informacion basica del estado de su facturacion y
siempre.

| 2022/07/25

Seguimiento de

p
consignacion
Carga

=

00:00:00 | 23:59:00

pi
referencia
Carga

=

00:00:00 | 23:50:00

Compi de
nota de crédito Comprobantes
s Carga

:
=

00:00:00 | 23:59:00

Validacién y
anulacién de
Comprobantes

Reporte de
suministros,
servicios ...

Seleccionar la opcion de carga “Electronica”

& Registro de Factura

¢De qué forma quiere realizar dicho procedimiento?

TR URGHILTO DIt

referencia
Carga

“UINPIQUGHILCD Ut L

nota de créditox Cerrar
§ Carga
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Seleccionar “Buscar” para realizar la carga del archivo XML

< Ruc Proveedor: 2¢ Comprobante de suminsitros (Carga)
Mensajes de Validacion Externa Mensajes de Validacion Interna
Cargar XML: [ @ Estado del comprobante a la fecha de la consulta : SIN ASIGNAR. ] ' @ Sinitems a asignar
Archivo XML L] Buscar
[ @ Estado del contribuyente a la fecha de emision : SIN ASIGNAR. J l @ Sin Documentos Sustentos a asignar J
f& Cargar XML en Tabla
{ © Condicion de domicilio a la fecha de emisién : SIN ASIGNAR. ] [ @ Sin Detracciones a comparar

A Factura Electronica ) Detalle de la Factura
i -Sin asignar-

Version del UBL: Posicion Valor Neto Precio Sin IGY Codigo Descripcion

D Caodigo ion: Total descuentos: Total IGV:

':‘_\ Tipo de carga :

Unidad de Cantidad

Medida

Valor total:

N° Registros (0)

Valor total sin IGV:

Afectacion al IGV  Preci
por Item

por It

----- o |

Nombres o Denominacién o Razén Social del

‘ f Abrir

&« > v /N T « Servicios Generales > @EEEPERU SA > F250-61098 v O A Buscar en F250-61098
Organizar ~ MNueva carpeta =| = i | 0
s Datto Workplace Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio
5 @ OneDrive - AGRO INDUSTRIAL PAR £ 2010000 -01-F250-0061098 XML d 119 Documento XML 25
v [ Este equipo ‘# 201000 - CD-F250-0061098 CDR e... 0/10/2022 15119 Documento XML 6
> Descargas

> % Documentos

> Ell Escritorio

> E Iméagenes

> @) Musica

> i videos

> Windows-SSD (C)

Nombre: ~| XML Document ~
Abrir Cancelar
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Seleccionar “Cargar XML en tabla”

La validacion externa con SUNAT tiene que estar en color verde para que la factura sea

alida
< Ruc Proveedor: Comprobante de servicios (Carga)
Mensajes de Validacién Externa Mensajes de Validacién Interna
: Estado del comprobante a la fecha de la consulta : ACEPTADO. A Se requiere asignar todos los items de la factura.
Cargar XML:
2010 -01-F250-0061098 XML de Factura... | [mE:NET
_ === ——————————— - [ @ Estado del contribuyente a la fecha de emision : ACTIVO. } [ @ Sin Documentos Sustentos a asignar I
(& Cargar XML en Tabla
@ Condicién de domicilio a la fecha de emisién : HABIDO. ] (0 Sin Detracciones a comparar J
6 Factura Electrénica @ De la Factura Tipo de carga : ‘ 1 | Servicios generales + | N° Registros (6)
F250-00061098
i s S 3 S Unidad de : Afectacién al IGV  Precii
Zel,s,bn del UBL: Posicién Neto Precio Sin IGV Cédigo Descripcion Medi Cantidad por ftem por it
1 35.40 30.00 1510100 INSTALACION DE SENSOR NIU 1.00 GV
Fecha de Emisi6n:
2022-10-20 2 211.73 179.43 VOE 1721... (OFERTA) PRESSURE SENSOR NIU 1.00 GV
Nombres o Denominacién o Razén Social: 3 9.97 8.45 VO 984849 CUERPO NIU 1.00 IGv
PERUSA. 4 35.40 30.00 1510100 PRUEBA EN EQUIPO NIU 1.00 GV
Nombre C jal: 3
it 5 236.00 200.00 1510100 DESPLAZAMINETO TECNICO NIV 1000 16v
- 6 153.40 130.00 999913 CAMIONETA, PEAJE, COMBUSTIBLE, ETC NIV 1.00 IGV
Numero de RUC:
20100889
Tipo de documento:
01
Numero de RUC del adquirente o usuario: Documentos Sustentos ~ Cédigo detraccion: Total descuentos: Total IGV: Valor total: Valor total sin IGV:
20135948641 Cargar [20-Mant.yrepar.. || 000 [ 10402 | es190 577.88
Nombres o Denominacién o Razén Social del

En Tipo de carga elegir el tipo de Servicio: (De acuerdo al tipo se servicio que

seleccione, el portal solicitara los documentos sustentos obligatorios).

Ejemplo: Servicios generales/Asignar

< Ruc Proveedor: Comprobante de servicios (Carga)

Mensajes de Validacién Externa Mensajes de Validacion Interna
Cargar XML: [ @ Estado del comprobante a la fecha de la consulta : ACEPTADO. 1 ‘ A Se requiere asignar todos los items de la factura.
20 31-01-7250-0061098 XML de Factura... | [EYETEg
= ’ @ Estado del contribuyente a la fecha de emisién : ACTIVO. ] l @ Sin Documentos Sustentos a asignar ‘
[ @ Condicién de domicilio a la fecha de emisién : HABIDO. ] [ @ Sin Detracciones a comparar }
Factura Electrénica [ Detalle de la Factura Tipo de carga: | 1| Servicios generales | N° Registros (6 )
F250-00061098
oy o i Unidad de . Afectacion al IGV  Precii
Versi6n del UBL: Posicién Valor Neto Precio Sin IGV Cédigo Medida Cantidad por item por it
21
1 35.40 30.00 1510100 INSTALACIOI ENSOR NIU 1.00 GV
Fecha de Emisién:
2022-10-20 2 211.73 179.43 VOE 1721... (OFERTA) PRE! SENSOR NIU 1.00 GV
Nombres o Denominacién o Razén Social: 3 9.97 8.45 VO 984849 NIU 1.00 IGV
@ FERUSA 4 35.40 30,00 1510100 PRUEBA EN EQUIPO NIU 1.00 1Gv
Nombre omercial 5 236.00 20000 1510100 DESPLAZAMINETO TECNICO NIU 10.00 16V
. 6 153.40 130.00 999913 CAMIONETA, PEAJE, COMBUSTIBLE, ETC NIU 1.00 GV
Numero de RUC:
2010
Tipo de documento:
01
Nuamero de RUC del adquirente o usuario: D Cadigo ion: Total descuentos: Total IGV: Valor total: Valor total sin IGV:

20135040041 2 Motymper. || 00 || oo 08190 5778

Nombres o Denominacién o Razén Social del
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El proveedor podra filtrar sus documentos de ingreso a traves de las siguientes
opciones:

Fecha de ingreso
N° de Orden de compra

- Hes
- Material
Documentos de ingreso
Total de Posiciones Valor sin IGV Moneda
6 577.88 usb
. ]
["] Fecha Ingreso [] N° de Orden de Compra [_] Guia de remisién [] HES ] Material
‘ wyy-MM-dd | | Ingrese N° de Orden de... ‘ ‘ Ingrese guia de remisio... ‘ ‘ 1000022351 | ‘ Ingrese descripcion de ... ‘
Fecha | Guia Remisié oc Posici HES N° oD Material Import Canti
-echa Ingreso ula Remision .C. osicion Material ateria importe antl
|:| o 2022-09-27 6500000379 10 1000022312 MNTTO CORRECT BOMBA DE AGUA 1,322.29 USD 1.0
O 2022-09-28 5500016467 10 1000022314 SERV MANTENIMIENTC CAMIONES 1,241.62 USD 1.0
T 2022-09-29 6500000361 10 1000022351 REPARACION GRAL CARG FRONT VOLVO L60F  577.88 USD 1.0
] 2022-10-18 6500000397 10 1000023260 SERV CAMBIO DE SENSOR DE COMBUSTIBLE ~ 407.08 USD 1.0
[~ 20221018 5500017200 10 1000023261 M REVENTIVO BASICO TRACTOCAMION 611,75 UsD 108
Total 577.88
Tabla de asignacion por Documentos de ingreso
i io: Documentos Sustentos Cédigo . ntos: Total IGV: Valo Cerranlor
adquirente o usuario: =4 El total seleccionado es v P! S

valido con el valor sin IGV.

El proveedor debera seleccionar “HES” correspondiente a la factura que desea cargar.

Una vez realizado se mostrara un mensaje indicando si el valor de la posicion de la
factura y los valores seleccionados son correctos, el mensaje a visualizar es: “El total

seleccionado es valido con el valor sin IGV”

Luego seleccionar la opcion: “Aceptar” para volver a la pantalla principal y cargar los
doc. sustentos obligatorios.
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Documentos de ingreso

Total de Posiciones Valor sin IGV Moneda
6 577.88 usb
.|
[[] Fecha Ingreso [] N° de Orden de Compra [_] Guia de remision HES [ Material
‘ 2022-12-12 ‘ | Ingrese N° de Orden de... | | Ingrese guia de remisio... | ‘ 1000022351 ‘ ‘ Ingrese descripcion de ... |
Fecha Ingreso Guia Remision 0.C. Posicion HES N° Cod. de Material Material Cantidad
T 2022-09-29 6500000361 10 1000022351 REPARACION GRAL CARG FRONT VOLVO L60F 1.000

Total 577.88
de asignacion por Documentos de inszaso

El total seleccionado es
vélido con el valor sin IGV.

IMPORTANTE! Si al seleccionar los ingresos, el importe total es mayor o menor al valor de
la factura, no se podra registrar su comprobante de pago, en ese caso el proveedor tiene que
comunicarse directamente con nuestro Agente logistico (Persona de contacto) para que puedan
verificar el ingreso.
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Cargar Doc.Sustentos de Factura:

Seleccionar la opcion “Cargar” para poder subir los documentos sustentos de la factura

(Los documentos sustentos deben ser cargados de uno a uno)

< Ruc Proveedor: Comprobante de servicios (Carga)
Mensajes de Validacién Externa Mensajes de Validacion Interna
s tado del comprobante a la fecha de la consulta : ADO. fodos los items de la factura asignadas.
Cargar XML: Est ACEPTADO. T
201-31-01-F2500061098 XML de Factura.. L Buscar (oo m—
— ‘ @ Estado del contribuyente a la fecha de emisién : ACTIVO, I © Sin Documentos Sustentos a asignar
Condicién de domicilio a la fecha de emision : HABI | Sin Detracciones a comparar
ion i 6 DO | De:
Factura Electrénica {8 Detalle de la Factura Tipo de carga: | 1| Servicios generales - | N° Registros ( 6 )
F250-00061098
Unidad de Afectacién al IGV  Preci
Versién del UBL: Posicién Valor Neto Precio Sin IGV Cédigo Descripcion Medida Cantidad por hem por it
21
= e Enisitn 1 35.40 30.00 1510100 INSTALACION DE SENSOR NIV 1.00 GV
echa i <

2022-10-20 2 21173 179.43 VOE 1721 (OFERTA) PRESSURE SENSOR NIV 1.00 GV
Nombres o Denominacién o Razén Social: 3 9.97 8.45 VO 984849 CUERPO NIU 1.00 GV

PERUSA 4 35.40 30.00 1510100 PRUEBA EN EQUIPO NIV 1.00 GV
lonbre Comeces s 236.00 200.00 1510100 DESPLAZAMINETO TECNICO NIU 10.00 GV
NG o de RUC: 6 153.40 120.00 999913 CAMIONETA, PEAJE, COMBUSTIBLE, ETC NIV 1.00 GV

20200000011 |

Tipo de documento:
01
Namero de RUC del adquirente o usuario: Valor total sin IGV:
20135048641 577.88
Nombres o Denominacién o Razon Social del

@ Carga de Documentos Sustentos

Documentos

‘ Archivos | L] Buscar

e Cantidad de Documentos: (1)

Tipo RUC Num. Serie Num. Comprobante Tamafio Extension

o1 20100 (D F250 gggtt(:ga XML de 24.37 KB textixml

Estado

Imento Vélido

e U usuaru. : s e - S
IE) cargar || 20 - Mant. y repara... ‘ I 0.00 ﬁm—‘ 681.90 Aceptar

Importante!!!
EL listado de documentos sustentos obligatorios los podra visualizar acercando el

cursor en este icono. D

10
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c Abri X
& 5~ A 5« Senicios Generales (I PERU SA > F250-61098 ~ O & Buscar en F250-61098
Organizar ~ Nueva carpeta =~ m @

"
> & AIPSA Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio
5 NEW_EXE I & 201000 -01-F250-0061098 .. 20/10/2022 15:19 Microsoft Edge PD.. M1K8

> @ OneDrive - AGRO INDUSTRIAL PAR ) 201008 -01-F250-0061098 .. 20/10/2022 15:19 Documento XML 25KB

v B Este equipo 201000 - AC-F250-0061098 ... 20/10/2022 15:19 Microsoft Edge PD... 2779 KB
> i Descargas

& 20100 -CD-F250-0061098 ..  20/10/2022 15:19 Documento XML 6KB
> Documentos
> @l Escritorio @ 20100@ED-1S-F250-0061098 1. 12/12/2022 10:05 Microsoft Edge PD... 619 KB
> IR Imagenes = 201000 -OC-F250-0061098 .. 20/10/2022 15:19 Microsoft Edge PD.. 570 KB
> @ Masica
> n Videos

Nombre: ~ | Todos los archivos v
Abrir
ﬂ

Una vez cargado todos los documentos sustentos seleccionar la opcion “Aceptar”

@ Carga de Documentos Sustentos

Documentos

‘ 20500 G- OC-F001-00017548.PDF

‘ L1 Buscar

Tipo

01

01

cD

GR

oc

11

RUC
20600 D
2060038889

2060068889
20500 D

20600 D

Num. Serie

FOO1

FOO1

FOO1

FOO1

FOO1

Num. Comprobante

00017548

17548

17548

17548

17548

Tamafio

13.94KB

102.94 KB

6.85KB

1335.09 KB

571.58 KB

Extensién

textixml

application/pdf

textixml

application/pdf

application/pdf

Cantidad de Registros: (5)

Estado

Documento Valido

Documento Valido

Documento Vélido

Documento Valido

Documento Valido

Aceptar
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Los documentos se cargaron correctamente al Portal-Web cuando todos los mensajes de

validacién externa e interna se muestren de color verde.

Si la factura se cargd correctamente, se activara el boton “[FEREREIEY”; Si existiese
algin error al momento de ingresar la factura, el boton no se activara hasta que se

corrija.

< Ruc Proveedor

Mensajes de Validacion Externa

Comprobante de servicios (Carga)

Mensajes de Validacion Interna

¥ Pre-registrar

Cargar XML:

1 @ Estado del comprobante a la fecha de la consulta : ACEPTADO.

[ | @ Todos los items de la factura asignadas.

20104 -01-F250-0061098 XML de Factura...

{ @ Estado del contribuyente a la fecha de emision : ACTIVO.

} [ @ Todos los Documentos Sustentos de la factura asignadas. ’

(& Cargar XML en Tabla

[ @ Condicién de domicilio a la fecha de emisién : HABIDO.

J { @ Sin Detracciones a comparar

Factura Electrénica
F250-00061098

Detalle de la Factura

Tipo de carga: | 1| Servicios generales

| N° Registros (6

Nombres o Denominacion o Razén Social del

. &2 i : Unidad de 9 Afectacion al IGV  Precit
Versién del UBL: Posicién Valor Neto Precio Sin IGV Codigo Descripcion Medida Cantidad por ftem por It
21

1 3540 30.00 1510100 INSTALACION DE SENSOR NIU 1.00 IGV

Fecha de Emision:
2022-10-20 2 211.73 179.43 VOE 1721... (OFERTA) PRESSURE SENSOR NIU 1.00 GV
Nombres o Denominacién o Razén Social: 3 9.97 8.45 VO 984849 CUERPO NIU 1.00 GV
-PERU SA. 4 35.40 30.00 1510100 PRUEBA EN EQUIPO NIU 1.00 GV
Nombre Comercial:
it 5 23600 20000 1510100 DESPLAZAMINETO TECNICO NI 10.00 GV

5 6 153.40 130.00 999913 CAMIONETA, PEAJE, COMBUSTIBLE, ETC NIU 1.00 IGV
Namero de RUC:
200D
Tipo de documento:
01
Nimero de RUC del adquirente o usuario: Documentos Sustentos  Cddigo detraccion: Total descuentos: Total IGV: Valor total: Valor total sin IGV:
20135948641 20 - Mant. y repar... 0.00 [ 10402 681.90 |[ 5788

Seleccionar la opcion “Pre-registrar”

Comprobante de suminsitros (Carga)

Mensajes de Validacion Externa

Mensajes de Validacion Interna

_\ £ Pre-registrar

[ @ Estado del comprobante a la fecha de la consulta : ACEPTADO.

] [ @ Todos los items de la factura asignadas.

3uscar
[ @ Estado del contribuyente a la fecha de emision : ACTIVO.

} [ @ Todos los Documentos Sustentos de la factura asignadas.

[ @ Condicion de domicilio a la fecha de emisién : HABIDO.

} [ @ Sin Detracciones a comparar

Detalle de la Factura

Tipodecarga: ©S|Suministios

N° Registros (1)

12
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Se mostrara el siguiente mensaje, presionar el boton “OK”

@ Mensage

Factura NO esta afecta a detraccion. ¢ Esta seguro que desea realizar el registro?

Finalmente  se mostrara un mensaje informando que la factura se registrd
correctamente, presionar el boton “Aceptar”

v Mensaje de Exito

Se registro correctamente la factura F250-00061098 para el usuario 201001

9.97 8.45 VO 984849 GALEREP

NOTA: El mensaje de registro no es sefial de conformidad. Para ver el estado en el que se
encuentra su factura debera ir a la opcion: “Seguimiento de comprobantes”

13
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En opcién Seguimiento de comprobantes le mostrara el Estado que se encuentra su
factura cargada en el portal.

Si su factura fue rechazada se mostrara el motivo.

{  RUC de la empresa: 20135048641 Seguimiento de comprobantes
Fecha desde
1310022
b Tl Nimeoge i , O Rt R ;:fwmza‘ e, ote mpete g o oo Byl Mode |
Cags  comprobante Documen®®  peaceidn rogisro. emisién G T vencnieno = snl6V 16V ol MR o techazo
Senvidos  01:F250:00061098 001212 20221020 5780 10402 60190 USD
PAGADO Senicios  01:F350-00064804 20001004 20220913 015093 66461 240354  USD 2021021 Ba.. Ti.

Servicios  01-F350-00064936 2022 5100010758 20 0201004 20220916 2022-10-14  2022:10-16 24124 4342 28466 UsD  2022-10-21 Ba. Th.

Suministros ~ 01-F350-00065011 2022 5100010765 21014 20220920 20221014 2022-10-20 445 1520 99,65 USD  2022-10-21 Ba. T

KIM PORTANTE!! Estimado proveedor verificar continuamente en qué Estado se encuentra \
su factura.
Pre-registrado (Cuando usted cargo su factura)
Contabilizado (Cuando esta conforme y se contabilizo su factura)
Pagado (Cuando se realizo la transferencia a su cuenta)
\Rechazado ( Factura no conforme verificar el motivo y subsanar) )

14



